
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอใชน้ ำ้ประปำ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลต าบลควนเสาธง* อ าเภอตะโหมดจังหวัดพัทลงุกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตามเทศบัญญัตเิทศบาลต าบลควนเสาธงเรือ่งการขอใชน้ ้าประปาเทศบาลต าบลควนเสาธงพ.ศ. 2558 

 

หมวดที ่1 การขอใชน้ ้าประปา 

 

ขอ้ 4 ในการขอใชน้ ้าประปาผูข้อจะตอ้งท าการยืน่แบบค าขออนุญาตใิชน้ ้าประปาตอ่เจา้หนา้ทีเ่ทสบาลต าบลควนเสาธงและช าระ

คา่ธรรมเนียมในการขอใชน้ ้าประปาตอลดจนคา่วัสดอุปุกรณกืารตอ่ทอ่น ้าประปาตามเทศบัญญัตโิดยพนักงานผลติน ้าประปา

เทศบาลต าบลควนเสาธงจะด าเนนิการติง้ตัง้มาตรวัดน ้าใหเ้สร็จภายใน 3 วันท าการหลังจากผูข้อใชน้ ้าช าระเงนิเรยีนรอ้ยแลว้ 

 

ขอ้๕ผูข้อใชน้ ้าประปาตอ้งยืน่แบบค าขออนุญาตใิชน้ ้าประปาตามแบบทีก่ าหนดเอกสารและหลกัฐานดงัตอ่ไปนี ้

 

(๑) ส าเนาทะเบยีนบา้น๑ฉบับ 

 

(๒) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรประจ าตัวเจา้หนา้ทีข่องรัฐ๑ฉบับ 

 

ขอ้๖กรณีผูใ้ชน้ ้ามคีวามประสงคข์อใชน้ ้าประปาชัว่คราวผูข้อใชน้ ้าจะตอ้งวางเงนิประกนัตามบัญชอีัตราคา่ธรรมเนียมแนบทา้ยและ

ถา้ผูข้อใชน้ ้าจะยกเลกิการขอใชน้ ้าประปาใหผู้ข้องใชน้ ้าน าใบเสร็จรับเงนิทีเ่ทศบาลต าบลควนเสาธงออกใหม้ารับเงนิประกันคนืที่

เทศบาลต าบลควนเสาธง 

 

ขอ้๗ในกรณีทีส่ถานทีข่อใชน้ ้าประปาไมอ่ยูใ่นสายทางทอ่เมนจา่ยน ้าของเทศบาลต าบลควนเสาธงผูข้อใชน้ ้าจะตอ้งเป็นผูอ้อก

คา่ใชจ้า่ยในสว่นของการเดนิทอ่จา่ยน ้าจากทอ่เมนของเทศบาลต าบลควนเสาธงไปยังสถานทีใ่ชน้ ้าและทอ่เมนดังกลา่วตอ้งตก

เป็นทรัพยส์นิของเทศบาลต าบลควนเสาธง 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักงานเทศบาลต าบลควนเสาธงอ าเภอตะโหมดจังหวัดพัทลงุ 
93160 โทร 074601537/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :0 - 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยนืค ารอ้งขออนุญาตใชน้ ้าประปา 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วัน เทศบาลต าบลควนเสา
ธง* อ าเภอตะโหมด

จังหวัดพัทลงุ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

3) 
 

แบบฟอรม์ขออนุญำต 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คำ่ธรรมเนยีม 750 บาท 
 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การขอใชน้ ้าประปา 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลควนเสาธง* อ าเภอตะโหมดจังหวัดพัทลงุกรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่เทศบาลต าบลควนเสาธง* อ าเภอตะโหมดจังหวัดพัทลงุ 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)เทศบัญญัตเิรือ่งการใชน้ ้าประปาเทศบาลต าบลควนเสาธงพ.ศ. 2558 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:เทศบัญญัตเิรือ่งการใชน้ ้าประปาเทศบาลต าบลควนเสาธงพ.ศ. 2558 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 2.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:[ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอใชน้ ้าประปา 25/08/2558 15:10 
 

 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 


