
คู่มือการปฏิบัติงานการให้บริการ 
และขอใช้ลานกีฬาอเนกประสงค์ 

เทศบาลตำบลควนเสาธง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย 
กองการศึกษา 

เทศบาลตำบลควนเสาธง 

 



การขอใช้ลานกีฬาเอนกประสงค์ 
เทศบาลตำบลควนเสาธง 

งานที่ให้บริการ : การขอใช้ลานกีฬาเอนกประสงค์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองการศึกษา เทศบาลตำบลควนเสาธง 

ขอบเขตการให้บริการ : 

 เปิดให้บริการทุกวัน เพื่อใช้สำหรับการแข่งขันกีฬา กิจกรรมนันทนาการหรืองานอื่น ๆ  
ของชุมชน ส่วนราชการ หน่วนงานเอกชน ชมรมและสมาคมต่าง ๆ  โดยเทศบาลตำบลควนเสาธง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ : 

 1. ผูป้ระสงคข์อใช้หรือขอเช่าลานกีฬาเอนกประสงค์เทศบาลตำบลควนเสาธง ให้ยื่นคำขอ
เป็นลายลักษณ์อักษรต่อนายกเทศมนตรี ที่กองการศึกษา เทศบาลตำบลควนเสาธง ในวันและเวลา
ราชการ ก่อนใช้ลานกีฬาอเนกประสงค์ไม่น้อยกว่า 5 วันทำการ 
 2. ประกาศเทศบาลตำบลควนเสาธง เรื่อง ให้ใช้ระเบียบเทศบาลตำบลควนเสาธงว่าด้วย  
การขออนุญาตใช้ลานกีฬาอเนกประสงค์เทศบาลตำบลควนเสาธง พ.ศ.2565 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ : 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดขั้นตอน
การให้บริการ 

ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การยื่นเอกสาร ผู้ประสงค์ขอใช้หรือขอ
เช่าลานกีฬา
เอนกประสงค์เทศบาล
ตำบลควนเสาธง ให้ยื่น
คำขอเป็นลายลักษณ์
อักษรต่อ
นายกเทศมนตรี ที่กอง
การศึกษา เทศบาล
ตำบลควนเสาธง ในวัน
และเวลาราชการ ก่อน
ใช้ลานกีฬา
อเนกประสงค์ไม่น้อย
กว่า 5 วันทำการ 

1 วัน กอง
การศึกษา 

 

 



ที่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดขั้นตอน
การให้บริการ 

ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

2 การพิจารณา พิจารณาคำร้องขอใช้
หรือขอเช่าลานกีฬา
เอนกประสงค์เทศบาล
ตำบลควนเสาธง 

1 วัน กอง
การศึกษา 

 

3 การชำระ
ค่าธรรมเนียม 

ผูป้ระสงค์ขอใช้หรือขอ
เช่าลานกีฬา
เอนกประสงค์เทศบาล
ตำบลควนเสาธง ชำระ
ค่าธรรมเนียม ตาม
ประกาศ 

1 วัน กอง
การศึกษา/
กองคลัง 

 

4 ค่าประกัน
ความชำรุด 

ผู้ประสงค์ขอใช้หรือขอ
เช่าลานกีฬา
เอนกประสงค์เทศบาล
ตำบลควนเสาธง ที่
ได้รับอนุญาตหลังจาก
ใช้เสร็จแล้วติดต่อขอรับ
เงินค่าประกันความ
ชำรุด 

1 วัน กองคลัง  

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประกาศเทศบาลตำบลควนเสาธง  
เรื่อง ให้ใช้ระเบียบเทศบาลตำบลควนเสาธงว่าด้วย การขออนุญาตใช้ลานกีฬาอเนกประสงค์

เทศบาลตำบลควนเสาธง พ.ศ.2565 
 

 



ประกาศเทศบาลตำบลควนเสาธง  
เรื่อง ให้ใช้ระเบียบเทศบาลตำบลควนเสาธงว่าด้วย การขออนุญาตใช้ลานกีฬาอเนกประสงค์

เทศบาลตำบลควนเสาธง พ.ศ.2565 
(ต่อ) 

 

 



แบบฟอร์มขออนุญาตใช้ลานกีฬาเอนกประสงค์เทศบาลตำบลควนเสาธง 
 

 
 


