
คู่มือการให้บริการรับสมัครนักเรียน 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัดเทศบาลตำบลควนเสาธง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย 
กองการศึกษา 

เทศบาลตำบลควนเสาธง 

 



การรับสมัครนักเรียน 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัดเทศบาลตำบลควนเสาธง 

งานที่ให้บริการ : การรับสมัครนักเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัดเทศบาลตำบลควนเสาธง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ศูนย์พัฒนาเด็กสังกัดเทศบาลตำบลควนเสาธง 

ขอบเขตการให้บริการ : 

 การรับสมัครเด็กเล็กที ่อยู่ในเขตเทศบาลตำบลควนเสาธงหรือพื ้นที่ใกล้เคียง เข้ารับ 
การอบรมเลี้ยงดู จัดประสบการณ์และส่งเสริมพัฒนาการเรียนรู ้ให้เด็กเล็กได้รับการพัฒนา  
ทั้งด้านร่างกาย อารมณ์-จิตใจ สังคม และสติปัญญาที่เหมาะสมตามวัย ตามศักยภาพของเด็ก 
แต่ละคน เพื่อให้เด็กได้รับการศึกษาและการพัฒนาเป็นไปตามวัยแต่ละช่วงอายุ สอดคล้องกับ
สังคม วัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น และหลักสูตรการศึกษาปฐมวัย ให้เด็กเล็กพร้อมที่จะเข้ารับ
การศึกษาในระดับที่สูงขึ้นต่อไป  

โดยศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลตำบลควนเสาธงจะเปิดรับสมัครเด็กที่มีอายุครบ 2 ปี
บริบูรณ์ นับถึงวันที่ 16 พฤษภาคม ของปีการศึกษานั้น ๆ รับตั้งแต่ อายุ 2 – 5 ปี แบ่งเป็น 3 
ช่วงอายุ ได้แก่ เตรียมปฐมวัย อายุ 2 – 3 ปี, ปฐมวัย 1 อายุ 3 – 4 ปี และปฐมวัย 2 อายุ  
4 – 5 ปี จะเปิดรับสมัครตั้งแต่เดือนมกราคม - เมษายน ในวันและเวลาราชการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ : 

 เด ็กท ี ่ สม ัครต ้องม ี ค ุณสมบ ัติ เป ็ นไปตามประกาศ เทศบาลตำบลควนเสาธง  
เรื ่อง การรับสมัครเด็กเล็กเพื ่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลตำบลควนเสาธง 
ประจำปีการศึกษา ………….. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ : 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดขั้นตอน
การให้บริการ 

ระยะเวลาการ
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การยื่นเอกสาร ผู้ปกครองยื่นเอกสาร
หลักฐานการสมัคร ตาม
วัน เวลา และสถานที่  
ที่กำหนด 

1 วัน กอง
การศึกษา/
ศูนย์พัฒนา

เด็ก 

 

2 การพิจารณา พิจารณารับเด็กเข้า
เรียน 

1 วัน ศูนย์พัฒนา
เด็ก 

 

 

 

 



เอกสาร หลักฐานที่ใช ้

1. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว       จำนวน 1 ชุด  
2. สำเนาสูติบัตร        จำนวน 1 ฉบับ 
3.  สำเนาทะเบียนบ้านของเด็ก                    จำนวน 1 ฉบับ 
4. สำเนาบัตรประชาชนของบิดาและมารดา จำนวน 1 ชุด 
5. สำเนาทะเบียนบ้านของบิดาและมารดา จำนวน 1 ชุด 
6. พร้อมสำเนาหน้าที่บันทึกประวัติการรับวัคซีน จำนวน 1 ชุด 
7. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 6 ใบ 
8. สำเนาใบเปลี่ยน ชื่อ - นามสกุล ของเด็ก (ถ้ามี) จำนวน 1 ชุด  

ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียมการรับสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มใบสมัคร 

 
 
 
 

 



แบบฟอร์มใบมอบตัว 

 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มทะเบียนประวัตินักเรียน 

 
 
 



ประกาศเทศบาลตำบลควนเสาธง  
เรื่อง การรับสมัครเด็กเล็กเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลตำบลควนเสาธง 

ประจำปีการศึกษา ………….. 

 
 



ประกาศเทศบาลตำบลควนเสาธง  
เรื่อง การรับสมัครเด็กเล็กเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลตำบลควนเสาธง 

ประจำปีการศึกษา ………….. 
(ต่อ) 

 


